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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DIA__03___ DELMES DE_12___ DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecucién de la formacion en la vigencia 2023
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Viviana Garavito 37724921 X CIDE- i VivianagcO5@misena.edu.c 3054146464 N/A =
ARTICULACION o 0
0@~

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

EJECUCION DE LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2725678 Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, diciembre 03 de 2023 14:00 19:00
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO INDUSTRIAL Y DE

DESARROLLO EMPRESARIAL DE
Coordinacion académica SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices

2. Registro de juicios en la plataforma

3. Cierre de actividades en LMS

4. Registro de novedades

5. Gestion de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompafiamiento y/o seguimiento, Verificacion aplicacion
procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entrega informe de Ejecucion vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educacion para los establecimientos
educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar cumplimiento a los
procesos indicados en el Manual para la articulacion del SENA con la Educacion Media Version
2, en sus numerales “13. Fases de ejecucion de la formacion, 13.4. LMS (Learning
Management System) como herramienta para la ejecucibn y seguimiento a la
formacion.”y “10.3.3. Planeacion para la ejecucion de la Formacion Profesional Integral en la
articulacién.” Se relaciona la siguiente informacion:

1. Listado de aprendices que estan matriculados en la ficha No. 2725678 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. Del Colegio Almirante Padilla.

Recuerde que debe listar la totalidad de los aprendices
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No. NOMBRES APELLIDOS ;g? DOCUMENTO ESTADO
SAMUEL ,

1 | ERANCISCO RODRIGUEZ ORTIZ |TI 1010841566 | FORMACION
BRAYAN .

2 STEVEN BONILLA SUAREZ TI 1012343043 | FORMACION

3 |SANTIAGO SANTIAGO TI 1012362033 | FORMACION
MARTHA .

4 | oATRI CIA SANCHEZ PORTILLA |TI 1012364976 | FORMACION

5 |VALENTINA ROJAS BELTRAN Tl 1013118982 | FORMACION
SANTIAGO RAMIREZ B

6 | ALEJANDRO PEDREROS Tl 1013120507 | FORMACION

7 |DANIELA SUAREZ CASTRO TI 1014667729 | FORMACION
SERGIO NOGUERA .

8 | ANDRES CALDERON Tl 1016952037 | FORMACION

9 |ANGEL CAMILO |MONCADA DIAZ TI 1016952294 | FORMACION
RODRIGUEZ .

10 |PAULA SHARIFF RODRIGUEZ TI 1021673881 | FORMACION
CLAUDIA B

11| CELENA TELLO BATISTA TI 1021676965 | FORMACION

12 |JUAN ESTEBAN |PULIDO RIVERA TI 1023371974 | FORMACION

13 |JUAN PABLO ROMERO CORTES [Tl 1023374465 | FORMACION

14 |LAURA VALERIA |BALLEN GONZALEZ |TI 1023377350 | FORMACION
JUAN .

15 SEBASTIAN PULIDO AGUILAR TI 1023379234 | FORMACION

16 |KAROL XIMENA |RODRIGUEZ PINILLA |TI 1023380286 | FORMACION
EDWIN .

17 SANTIAGO FERNANDEZ DAZA |TI 1024497595 | FORMACION
SERGIO HERNANDEZ .

18 | EJANDRO JIMENEZ TI 1024499148 | FORMACION
KEVIN .

19 | S ANTIAGO PULIDO QUIROGA TI 1025532370 | FORMACION

20 |LAURA SOFIA RIANO ESPINOZA Tl 1025533749 | FORMACION

21 |KAROL NATALIA |ACOSTA JIMENEZ TI 1025536638 | FORMACION

22 |NICOLAS CARVAJAL MOLINA [Tl 1028484694 | FORMACION

23 [LAURASOFIA | BOHORQUEZ T 1028486064 | FORMACION

MURNOZ

24 |ESTEBAN PANESSO PARADA |TI 1028884518 | FORMACION
THOMAS .

25 ALEJANDRO DURAN HERRERA Tl 1028885463 | FORMACION

26 | CARLOS DANIEL |LAZO CASTRO TI 1029145677 | FORMACION

27 |JOHAN FELIPE |PINILLA PAEZ TI 1030566672 | FORMACION

28 |IAN SAMUEL CUNDUMI MEJIA TI 1031610714 | FORMACION

29 | MELANNIE VELANDIA PEREZ TI 1043976967 | FORMACION
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SHERYL

30 LORENA SALAZAR PUENTES |TI 1055128393 | FORMACION
31 |KEVIN DANIEL MURCIA PINILLA Tl 1073681054 | FORMACION
MARIA -
32 FERNANDA BARRERA ALARCON |TI 1073684058 | FORMACION
CARDENAS .
33 |SANTIAGO GUARNIZO T 1073684477 | FORMACION
CARLOS .
34 ENRIQUE ALVAREZ MORALES |TI 1082904783 | FORMACION
35 JUAN ARDILA DIAZ Tl 1141318728 | FORMACION
FERNANDO
36 DAVID LEON PUENTES Tl 1141319079 | FORMACION
SANTIAGO
MARIA CIFUENTES -
37 FERNANDA BARRERO Tl 1145924832 | FORMACION
LUISA .
38 ALEJANDRA ORTIZ CEBALLOS Tl 1146534316 | FORMACION

1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados: 38
Aprendices Retiro Voluntario: O

Aprendices Traslado: 0

Aprendices para Desercion: O
Pendiente Retiro Voluntario: 38

En formacién hay un total de 38 aprendices.

Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices 2023.
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2.Se hace revision del reporte de juicios de evaluacion encontrando las siguientes situaciones,
acorde a la linea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Induccioén” en la plataforma Sofia plus en estado APROBADO, los 38 aprendices

que estan en formacion.
- Fase ANALISIS: Los 6 resultados estan evaluados en plataforma Sofia plus en estado

APROBADO, de los 38 aprendices que estan en formacion.
- Fase PLANEACION Los 9 resultados estan evaluado en plataforma Sofia plus en estado
APROBADO, de los 38 aprendices que estan en formacion.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACION LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:
(lamados de atencion, planes de mejoramiento, aprendices de inclusion).

No se generaron llamados de atencion, ni planes de mejoramiento.
No se cuenta con aprendices de inclusion.
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3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formacion Se realiza cierre de
las actividades en LMS Asi:

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . . . Evidencias  Desglose
(2726678 PRY 2437115) = Evidencias
P134101 P2725678 R26 C9232
PRY2437115
Haz clic en el titulo de |a Evidencia para ingresar.
Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones.
« Evidencia aun en tiempo.
[ Crear Evidencia
Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial
Selecciona una ponderacion v
Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar ~
Impartide por:
Administrador LMS , JULIAVIVIANA  Evidencias por calificar
(SIS AN Selecciona una opcién ~
Herramientas Bitécora N Etapa productiva i e a0
— Competencia: Ejercer derechos
fundamantalas. €1 prandiz Archivos Adiuntos. Fecha limite
digitalizara en un solo formato PDF
A B (c D E F G H I ) K L M -
1 [Nombee Documento BITACORA 5 ETAPA Bitdcora N°5 Etapa Bithcora N'L Etana Bitdcara N°1 Etapa Bitdcora N'2 Etapa Bitécora N'2 Etapa Bithcora N'3 Etapa Bitdcora N°3 Etapa Biticora W' Etapa Bitdcora N'4 Etapa Bitdcors NG Etapa Biticod
2 |ANGEL CAMILO MONCADA DIAZ 10169522908 A A A A A A A A A A A A
3 |BRAVAN STEVEN BOMILLASUAREZ 10123430436 A A A A A A A A A A ) A
4 |CARLDS DANIEL LAZO CASTRO 10291456770 A A A A A A A A A A A A
S |CARLOS ENRIQUE ALVAREZ MORALES 10829047830 A 4 A A A A A A A A A A
6 |cLAUDIA HELEN 0 BATISTA 10216769656 A ) A A A A A A A A ) A
7 |panies suarez castRo 10146677296 A A A A A A A A A A A A
8 | DAvID SANTIAGO LEON PUENTES 11413190795 A Iy A A A A A A A A Iy A
O |EDWIN SANTIAGO FERNANDEZ DAZA 10244975956 A A A A A A A A A A A A
10 |esTERAN PANESSO PARADA 10288845180 A A A A A A A A A A A A
11 1A SAMUEL CUNDUMI MEJIA 103161071485 A A A A A A A A A A A A
12 j0HAN FELIPE PINILLA PAEZ 10305666720 A A A A A A A A A A A A
13 juan ESTEBAN PULIDO RIVERA 10233715788 A 0 A A A A A A A A ) A
14 uaN FERNANDO ARDILA DIAZ 11413187284 A A A A A A A A A A A A
15 |juan PABLO ROMERO CORTES. 10233744650 A a4 A A A A A A A A A A
16 JUAN SEBASTIAN PULIDD AGUILAR 10233792345 A ) A A A A A A A A ) A
17 [(AROL NATALIA ACOSTANMENEZ 10255368381 A A A N A A A A A A A A
18 |KaROL XIMENA RODRIGUEZ PINILLA 102338028641 A Iy A A A A A A A A Iy A
19 |kevin GANIEL MURCIA PINILLA 10736810588 A ) A A A A A A A A ) A
20 |KEVIN SANTIAGO PULIDO QUIROGA 10255323700 A a4 A A A A A A A A A A
2] |LAuRA SOFIA BOHORQUEZ MUNCZ 10284860635 A A A A A A A A A A ) A
22 |LAURA SOFIA RIARO ESPINOZA 10255337090 A A A A A A A A A A A A
23 |LAURA VALERIA BALLEN GONZALEZ 10233773500 A Iy A A A A A A A A 0y A
24 |Luis ALEIANDRA ORTIZ CEBALLOS 114653431668 A A A A A A A A A A A A
25 |MARIA FERNANDA BARRERA ALARCON 10736840581 A A A A A A A A A A A A
26 | MARIA FERNANDA CIFUENTES BARRERC 11459248326 A A A A A A A A A A A A
27 1A SANCHEZ PORTILLA 101236497611 A A A A A A A A A A A a |,
O ‘ v
Listo i) m - 1 + 100!

Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de juicios de evaluacion descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
e Listado de aprendices con actividades pendientes.

No hay aprendices con actividades pendientes.

4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

No se presentaron novedades.
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CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificacion de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formacion profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Verificaciéon de las fichas se evidencia que se
encuentran conforme el procedimiento de la | Inst. Viviana G. 3-12-2023

formacion profesional de la ficha relacionada.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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